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¿Cómo unirse a una reunión de Zoom? 
 
Cada reunión tiene un número único de 9, 10 u 11 dígitos llamado ID de la reunión, que será 
necesario para unirse a una reunión de Zoom, si no lo hace a través del enlace de acceso. 
 
Existen varias opciones para acceder: 

 Utilizando su navegador web, por ejemplo Google Chrome. 

 Abra Chrome. 

 Diríjase a join.zoom.us  

 Introduzca el ID de la reunión que ha proporcionado el anfitrión/organizador. 

 Clique en Entrar:

 

 Deberá colocar el código de acceso. 

 
 

 

 Invitación por Correo electrónico:  

1. Haga click en el enlace que se encuentra bajo la leyenda “Unirse a la reunión Zoom”  

incluido en su correo de invitación. 
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1. Será redireccionado a la siguiente página: 
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2. Luego, deberá indicar el nombre con el cual desea ingresar a la reunión: 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
¡Realice una prueba!: zoom.us/test 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
¿CUÁNDO UNIRSE A LA REUNIÓN? 
 

ACLARACIÓN IMPORTANTE: si ingresa directamente desde el enlace no 
necesitará escribir el Código de acceso. Si ingresa utilizando el ID de la reunión 
se le solicitará que complete el Código de acceso. RECOMENDACIÓN: ingrese a 
través del enlace que le enviaremos a su correo desde la cuenta: 
jornadasdefinanzas@gmail.com 
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Lo recomendable es que consulte el cronograma y se una a la reunión unos 15 minutos antes; 
visualice a quien se encuentre como COLABORADOR para que le permita hacer una prueba de su 
presentación, si así lo desea.  
 
PANELISTA/CONFERENCISTA y AUTOR EXPOSITOR: en cada reunión habrá un moderador que lo 
encontrará logueado con su nombre y la palabra COLABORADOR (Zoom) o desde la cuenta de 
gmail de las Jornadas (G. Meet).  Ante cualquier inconveniente, será quién lo guiará.  
 
 

DENTRO DE LA REUNIÓN: 
 
Al ingresar a la reunión, su micrófono será silenciado pero en cualquier momento puede activarlo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
También, durante la reunión podrá modificar su nombre. TENER EN CUENTA que, para lograr tener 
control de quiénes están en la reunión, es RECOMENDABLE que el nombre que elija sea 
representativo de su identidad. Evite usar numeraciones o simbologías.  
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PEDIR LA PALABRA: 
Una vez finalizada la exposición de Panelistas o Conferencistas, se abrirán unos minutos de 
intercambio de preguntas entre el público y los expositores.  
Para pedir la palabra, deberá cliquear en el botón “levantar la mano” situado en el costado inferior 
derecho de la pantalla, y desilenciar su micrófono cuando el moderador se lo indique.  
 

 
 
 

PARTICIPAR A TRAVÉS DEL CHAT: 
Podrán realizar comentarios o formular preguntas a través del chat, que lo encontrarán en el 
menú inferior de la pantalla: 
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¿Cómo unirse a una reunión en Google Meet? 
 
Podrá unirse de dos formas: 

 
 Unirse a una videollamada desde Meet: 
1. En un navegador web, ingrese a https://meet.google.com 
2. Haga clic en Iniciar o unirse a una reunión. 
3. Introduzca un código o nombre de reunión que le fue enviado a su correo electrónico, a 

través de la invitación de Calendar. 

 El código de reunión es la cadena de letras que aparece al final del enlace de la reunión. 
No es necesario que introduzca los guiones. 

EJEMPLO: 

SALA 1 23/9: https://meet.google.com/qst-vbzc-nik 

4. Haz clic en Continuar y, después, en Unirse ahora. 

 Unirse a una videollamada a través de la invitación de su correo electrónico: 

1. En su bandeja de correo, encontrará un mail como el siguiente: 
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2. Haga clic en el enlace que aparece en la pantalla: 

 

 

 

 
 

 

 

COMENTARIO: la flecha celeste indica la zona donde encontrará la información sobre qué 
trabajos serán presentados en esa sala.  

3. En la ventana que se abrirá, haga clic en Solicitar Unirse. 
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ACLARACIÓN IMPORTANTE: es necesario que cuente con una cuenta de 
Gmail para poder acceder a la sala de Google Meet. 
 

En cada sala habrá Moderadores que guiarán al expositor en cuanto a los tiempos de 
presentación. También, serán quienes al finalizar la ponencia, darán lugar al intercambio del 
Comentarista y por último, autorizarán a los espectadores a realizar preguntas u otros 
comentarios. 
 

¿Cómo interactuar en el Meet? 
Es recomendable que mantenga su micrófono silenciado durante la exposición, para mejorar la 
experiencia de todo el público presente en la sala.  
Al finalizar, se abrirá un período de intercambios donde podrá encender su micrófono, previa 
autorización del Moderador, o bien dejar sus preguntas en el chat para que le sean leídas a los 
autores expositores. 
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